
 

 

 

Stellenausschreibung 

 

Projektassistenz Öffentlichkeitsarbeit (Teilzeit, befristet) 

Für das Bauprojekt „Neuordnung des Mahnmals St. Nikolai“ sucht der Trägerverein Stiftung 
Mahnmal St. Nikolai e.V. schnellstmöglich eine engagierte Assistenz mit Schwerpunkt 
Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit. Sie begleiten den gesamten Kommunikationsprozess 
während der Projektplanung und Umsetzung und sorgen für eine transparente Einbindung der 
Öffentlichkeit, Medien und relevanter Partner:innen. 

Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet, mit Option auf Verlängerung bis zum Abschluss des 
Projekts (voraussichtlich Ende 2028). 

 

Ihre Aufgaben 

Kommunikation & Öffentlichkeitsarbeit 

• Verfassen und Redigieren von Texten (Pressemitteilungen, Website, Newsletter, Social 
Media) 

• Pflege und Weiterentwicklung der Projektwebsite und digitaler Kanäle 

• Betreuung von Presse- und Medienanfragen 

• Mitwirkung an Kommunikationsstrategien und Medienplanung 

Veranstaltungsorganisation 

• Unterstützung bei Planung und Durchführung von Informationsveranstaltungen und 
Präsentationen 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung des Architektursommers 2026 (Programm, 
Kommunikation, Koordination) 

Organisation & Assistenz 

• Terminplanung, Vor- und Nachbereitung von Meetings, Protokollführung 

• Erstellung und Pflege von Dokumentationen und Kommunikationsunterlagen 

• Unterstützung im administrativen Projektmanagement 

Materialien & Gestaltung 

• Erstellung von Informationsmedien (Flyer, Präsentationen, Aushänge) 

• Unterstützung bei Layoutaufgaben (PowerPoint, Broschüren, Infotafeln) 

 

 

 



Ihr Profil 

• Studium oder Ausbildung im Bereich Kommunikation, Marketing, Kulturmanagement 
oder vergleichbar, ergänzt durch Berufserfahrung, idealerweise auch im 
Assistenzbereich  

• Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie eine selbstständige, 
strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise  

• zielgruppenorientiertes Schreiben und die Fähigkeit, Informationen verständlich und 
ansprechend aufzubereiten  

• Erfahrung im Umgang mit digitalen Kommunikationskanälen und gängiger Office-
Software; Kenntnisse in CMS, Grafik- oder Social-Media-Tools sowie im 
Projektmanagement sind von Vorteil  

• Organisationsgeschick, hohe Zuverlässigkeit und Flexibilität  
• Wünschenswert: Erfahrung im Kultur-, Bau- oder Veranstaltungsbereich 

 

Wir bieten 

• Eine vielseitige, sinnstiftende Aufgabe in einem gesellschaftlich relevanten Bauprojekt 
an einem bedeutenden Hamburger Kulturort  

• Flexible Arbeitsgestaltung (Präsenz und Remote) 

• Teilzeitstelle (20 Std./Woche) zunächst befristet für ein Jahr mit der Option der 
Verlängerung bis Projektende (Ende 2028) 

• Mitarbeit in einem interdisziplinären, aufgeschlossenen Team 

• Gestaltungsfreiraum für eigene Kommunikationsideen und Formate 

 

Bewerbung 

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung (Anschreiben, 
Lebenslauf, optional Arbeitsproben) an: 
Dr. Nele Fahnenbruck (Geschäftsführung): fahnenbruck@mahnmal-st-nikolai.de. 
Rückfragen beantwortet Oliver Krewitt (Projektmanagement): krewitt@mahnmal-st-nikolai.de. 

 

 


